zu Bochum

w im mittleren Ruhrgebiet BildungsCentrum
"

Personalfachkaufmann/-frau (IHK) 2010/2012

(Kooperationslehrgang mit der IHK Dortmund)

Veranst. Nr. 10B-PE-40P

Den betrieblichen Personalabteilungen kommt eine zentrale Rolle bei der Sicherung des zukiinftigen
Fachkréaftebedarfs in den Unternehmen zu.

Schon lange geht es nicht mehr nur um die Einstellung von neuen Mitarbeitern, sondern auch darum, Mitarbeiter
zu motivieren, ihnen Zukunftsperspektiven aufzuzeigen und sie damit langerfristig fir das Unternehmen zu
erhalten. Dies stellt hohe fachliche Anforderungen an das Personal.

Der Lehrgang bereitet auf die IHK-Priifung zum/zur Personalfachkaufmann/-frau vor.

Der IHK-Lehrgang befahigt die Teilnehmer/-innen

- einen Uberblick tber die vielfaltigen Aufgaben des Personalwesens zu gewinnen
- selbstandig alle Personalverwaltungsvorgange zu bearbeiten

- personalpolitische Grundsatze in praktische Personalarbeit umzusetzen

- das Instrumentarium praktischer Personalarbeit zu beherrschen

- die personellen Belange in das Unternehmensgeschehen einzuordnen

- die Zusammenhange der modernen Arbeitswelt zu verstehen

Inhalte
Lehrgangsinhalte:

1.Personalarbeit organisieren und durchfiihren

2.Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchfiihren
3.Personalplanung, -marketing und -controlling gestalten und umsetzen
4.Personal- und. Organisationsentwicklung steuern
5.Situationsbezogenes Fachgesprach

Prufungszulassungsvoraussetzung:

Eine mit Erfolg abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten kaufménnische oder verwaltenden
Ausbildungsberuf und eine weitere Berufspraxis im Personal- oder Sozialwesen von mindestens 2 Jahren zum
Zeitpunkt der Prufung.

Eine mit Erfolg abgeschlossene Ausbildung in anderen Ausbildungsberuf und eine weitere Berufspraxis im
Personal- oder Sozialwesen von mindestens 3 Jahren zum Zeitpunkt der Prifung.

Bei fehlendem Ausbildungsabschluss eine mindestens 5jahrige Berufspraxis in einem fachnahen Bereich.

Bis zum Ablegen der letzten Prifungsleistung ist der Nachweis von berufs- und arbeitspadagogischen
Kenntnissen nach der AEVO nachzuweisen.

Forderung:

Fur diese Weiterbildung kdnnen Sie finanzielle Unterstiitzung nach dem Aufstiegsfortbildungsférderungsgesetz
("Meister-BAf6G") beantragen. Sie erhalten dann einen Zuschuss von 30% auf die Lehrgangsentgelte und bei
erfolgreicher Abschlussprifung einen weiteren Zuschuss in Hohe von 25%. Einzelheiten erfahren Sie unter
www.meister-bafoeg.info oder unter der gebiihrenfreien Hotline 0800-622 36 34.

Hinweis:

Neben dem IHK-BildungsCentrum bieten weitere Trager Lehrgénge an, die auf IHK-Priifungen vorbereiten.
Namen, Adressen und Telefonnummern uns bekannter Anbieter kdnnen bei der IHK Bochum Tel.: 0234-9113-
125, -158, -168 erfragt oder unter www.ihk-bic.de/Bildungsanbieter eingesehen werden.

Zielgruppe Mitarbeiter/innen aus Handel, Industrie, Verwaltung und Dienstleistungsbereichen sowie alle
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im mittleren Ruhrgebiet BildungsCentrum

...l zu Bochum

Interessenten, soweit sie die Zulassungsvoraussetzungen zur Prifung erfillen.

Beginn Montag, 25. Oktober 2010
Ende Montag, 1. Oktober 2012
Termin(e) mo+mi 17:30 - 20:45
Entgelt 2.590,00 € inkl. Lernunterlagen,
ort zzgl. Prufungsgebtihren
r
BildungsCentrum der
IHK im mittleren Ruhrgebiet
zu Bochum
Ostring 30-32
44787 Bochum
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im mittleren Ruhrgebiet
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Bitte senden Sie diesen Antwortbogen postalisch oder
per Fax (0234/91 13 239) zuriick.

Industrie- und Handelskammer
im mittleren Ruhrgebiet

zu Bochum

BildungsCentrum

Ostring 30-32

44787 Bochum

Anmeldung

BildungsCentrum

Veranstaltung Personalfachkaufmann/-frau (IHK) 2010/2012
(Kooperationslehrgang mit der IHK Dortmund)

Name/Vorname

Geburtsdatum

Firma

Postfach/Strafle

PLZ/Ort

Tel. gesch.

Tel. privat

E-Mail

Rechnung an Privat []  Rechnung an Firma []

Veranst. Nr. 10B-PE-40P
Beginn Montag, 25. Oktober 2010
Ende Montag, 1. Oktober 2012
Termin(e) mo+mi 17:30 - 20:45
Ort BildungsCentrum der
IHK im mittleren Ruhrgebiet
zu Bochum
Ostring 30-32
44787 Bochum
Entgelt 2.590,00 €

inkl. Lernunterlagen, zzgl.
Prufungsgebiihren

Ich/wir bin/sind damit einverstanden, dass meine/unsere Angaben vom BildungsCentrum zwecks regelméafiger Zusendung von
Informationsmaterialien erfal3t werden. Die Teilnahmebedingungen sind mir/uns bekannt und ich/wir erkenne/erkennen sie mit meiner

Unterschrift an.

Ort Datum

Industrie- und Handelskammer im mittleren Ruhrgebiet zu Bochum
Ostring 30-32, 44787 Bochum, Tel.: 0234/9113-0, Fax: 0234/9113-239
E-Mail: bic@bochum.ihk.de, Internet: www.ihk-bic.de

Sparkasse Bochum, Konto 1310994, BLZ 43050001

Unterschrift

IHK Die Weiterbildung

Sonntag, 5. September 2010



